
Kostenaufstellung (zur Vorlage beim Finanzamt)

(Stempel der Schule)

Frau/Herr ..............................................................................................................................................................

hat in der Zeit vom .................. bis .................... in .................................................................................................           

eine Schulfahrt (Schullandheimaufenthalt/Jugendherbergsaufenthalt/andere Örtlichkeit) mit einer Klasse der o. g. Schule
als dienstliche Veranstaltung durchgeführt. Daraus sind ihr/ihm die nachfolgend aufgeführten Kosten entstanden:

1. Bei der Vorbereitung der Schulfahrt:

zur Absprache der Unterbringung, zur pädagogischen Orientierung vor Ort:

a) Fahrten mit .................... (bei PKW: gef. km insgesamt ................... ) .......................... Euro

b) Verpflegungsmehraufwand (Abwesenheit vom Wohnort .............Stunden) .......................... Euro

c) sonstige, dienstlich notwendige Aufwendungen (Belege anbei) .......................... Euro

Gesamtaufwendungen aus Anlass der Vorbereitung des Schullandheimaufenthaltes . ============= Euro    

2. Bei der Durchführung der Schulfahrt (im o. g. Zeitraum)

a) Anteilige Fahrtkosten Hin- und Rückfahrt, die über die Reisekosten- .......................... Euro
erstattung der Behörde für Bildung und Sport (BBS)hinaus gehen

Kosten für Ubernachtung und Verpflegung, die über die Tages- .......................... Euro
sätze der Behörde für Bildung und Sport (BBS) hinaus gehen

b) Nebenkosten für Telefon, Porto, Kleinmaterial: .......................... Euro
(ohne Belege, dienstliche Notwendigkeit gegeben)

c) Sonst. dienstlich begründete Kosten (Belege anbei) .......................... Euro

Dienstl. begründete Gesamtaufwendungen während des Schullandheimaufenthaltes ============== Euro 

Die an der  Schulfahrt beteiligten Lehrkräfte einschließlich der Begleitpersonen kamen nicht in den Genuss unentgelt-
licher Unterkunft, Verpflegung oder irgendwelcher Sachbezüge.

3. Nach o.g. Berechnung ergeben sich als notwendige Ausgaben

für den Schullandheimaufenthalt ......................... Euro

Durch die BBS konnten erstattet werden ......................... Euro

Der Differenzbetrag in Höhe von Euro ....................  musste von der/dem oben Genannten 
aus eigenen Mitteln aufgebracht werden.

Ort, Datum Unterschrift der Schulleiterin/des Schulleiters


